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GOREV UNVANI Ambar Memuru
BAGLI OLDUGU UNVAN Birim Amiri

GOREV TANIMI

Unvaninin gerektirdigi yetkiler gergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine
uygun olarak yerine getirmek; ambara giren mal, malzeme ve esyalarin sevk ve idaresini saglamak

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

e Ambarin sevk ve idaresini saglamak

e Ambara giren her tirli mal, malzeme ve egyanin kaydini tutmak muhafazasini saglamak; mal ve malzemeleri
yangin, ¢lirime, bozulma, akma gibi her tiirlu tehlike ve zarardan korumak

e Ambar stok bilgilerinin tutulmasini saglamak

e Ambara giren malzeme ve esyayi yetkililerin yazili emirlerine dayanarak, belge karsiliginda ilgililere vermek

e Baska yerlerden gelen veya satin alinan mallari muayene komisyonlarina muayene ettirmek ve ambara
girislerini diizenlemek

e Ambardan sevk edilecek mal ve malzemenin sevk ve belgelerini diizenlemek

e Ambarda saklanan malzeme ve esyalarda meydana gelen hasarlar icin gerekli tutanaklari diizenleme
kayitlardan gikarilacak veya imha edilecek malzeme ve esya igin gerekli islemleri yapmak

e Amirlerince verilecek benzeri gérevleri yapmak

GOREVIN GEREKTIRDiGi NiTELIKLER

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlari tasimak
e  Faaliyetlerin en iyi sekilde strdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak

YASAL DAYANAKLAR

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu




